Cultureplus

Groupement d’employeurs

(5 compagnies du spectacle vivant)

Association 1901
Recherche

ADMINISTRATEUR-CHARGE DE PRODUCTION & DIFFUSION
(H/F)

· Missions

CHARGE DE PRODUCTION (pour 2 compagnies) : 

· Rédaction de dossiers et budgétisation

· Recherche de partenaires

· Etablissement des contrats et conventions avec partenaires

· Suivi d’organisation

CHARGE DE DIFFUSION (pour 4 compagnies) :

· Production de documents de communication

· Contact avec équipes artistiques

· Contact avec acheteurs et presse

· Suivi commercial de diffusion

· Profil souhaité
· Formation en communication

· Expérience réussie équivalente

· Maîtrise des outils informatiques, des logiciels de bureautique (idéalement Illustrator & Photoshop)

· Qualité requises

· Organisé et rigoureux

· Sens de l’anticipation

· Sens du contact

· Capacités d’adaptation au fonctionnement multi-employeurs

· Connaissance du milieu culturel souhaitée

· Mobilité souhaitée

· Conditions d’emploi

· CDI – 35 H hebdo

· Salaire selon expérience – convention SYNDEAC – 13ème mois

· Date d’embauche : dès que possible

Envoyer CV et lettre de motivation à :

Cultureplus

rue de la Mutualisation

76000 ROUEN
C:\DOCNET_APPLICATION\PRISMA\objets\documents\CLIENTS\CONSEIL REGIONAL\Production\Mutualisation 2006\Aspects humains\Qui recruter\A télécharger\Détailsposte Chargé production.doc

